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Papelaria corporativa da alcaldesa

paxina 003

02.1

Nesta paxina desenvolvese a construcion
da marca propia da alcaldesa formada
polo simbolo simple do escudo heraldico
e o texto.

O exemplo presentado ao longo deste
apartado do manual amosa a variante co
texto en casteldn, quedando a decisiéon
de protocolo o uso deste ou o seu
cambio de idioma a casteldn (A alcaldesa
da Corufia).

Preséntase tamén a alternativa
internacional coa traduccion en inglés
noutra lifla de texto, sobre a que se
permitiria a traducion a calquera outro
idioma que o protocolo recomende, o
mesmo gue a sUa orde de prioridade.
Esta alternativa tamén é valida nos casos
en gue a marca deba aparecer en
casteldn e galego.

Ao longo deste capitulo do manual,
empregaranse indistintamente calquera
das duas alternativas nas aplicacions de
papelaria para dar unha vision xeral.

Queda baixo a direcidn de protocolo a
decision do uso de cada unha.

Marca da Alcaldesa da Coruna

centro

Adobe Caslon Pro Semibold Italic
Negro 100%

Alcaldesa da Coruna

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023



Cap. 02

Papelaria corporativa da alcaldesa

paxina 004

02.2

E moi importante que as normas que se
describen ao longo deste capitulo para a
realizacion da papelaria corporativa se

desenvolvan de maneira estrita e

sistematica, s6 asi se proxectara unha
identidade corporativa coherente.

Todos os compofientes de papelaria e

impresos deben rexerse nos seus

formatos polas normas internacionais

DIN.

Nesta seccidon recoméndanse pesos e
calidades de xeito orientativo. Se nalgun
caso non estivesen dispofibles, poderia

utilizarse calquera outro tipo con

caracteristicas semellantes as indicadas.

Estandarizacion de formatos

Al

C3/B3

AO

A2

A4

A3
A6

A8

<A10
<A12

A7

ATl

C4/B4

A4

A3 A4

A4

C5 DL

Denominacion Serie A Serie B Serie C
(0] 841x1189 1000x1414 917x1297
1 594x841 707x1000 648x917
2 420x596 500x707 458x648
3 297x420 353x500 324x458
4 210x297 250x353 229x324
5 148x210 176x250 162x229
6 105x148 125x176 N4x162
7 74x105 88x125 81x114
8 52x74 62x88 57x81
9 37x52 44x62 40x57
10 26x37 31x44 28x40
n 18x36 22x31 20x28
12 13x18 15x22 14x20
Medidas en mm
Denominacién
Sobre americano o DL 210x110
Sobre ministro 175x120

Medidas en mm
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02.2

Para as aplicacions de papelaria
utilizase como tipografia a DIN e a
Adobe Caslon Pro

Estandarizacion de formatos

Adobe Caslon Pro

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz
1234567890’ 1@#$%&/()?;!

Regular

Izalic
Semibold
Semibold italic
Bold

Bold italic

DIN

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniopgrstuvwxyz
1234567890'i@#$%&/()?¢!

Light
Regular
Bold
Black
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02 3 Aplicacions

02. 3.1 o
Papel de carta

Alcaldesa de A Coruria Alcaldesa de A Coruria
45 mm
Soporte:

Papel recycled 100%
100/120 g

Formato:
A4

Reduccion ao 40%
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02. 3

02.3.3
Tarxeta

Nome:

Adobe Caslon Pro 9 pt.
Texto centrado

Negro 100%

Cargo:
Adobe Caslon Pro italic 7 pt.

Informacioén:

DIN Pro Bold/Light 7 pt.
Interlinado 8 pt.

Texto centrado

Negro 100%

Soporte:
Papel recycled 100%
30049

Formato:
85x55 mm

Uso de simbolo corporativo opcional

Aplicacions

Inés Rey Garcia
Alcaldesa de A Corunia

35 mm

Prazaa de Maria Pita 1. 15001 A Coruna

5mm

Inés Rey Garcia
Alcaldesa de A Corunia

Prazaa de Maria Pita 1. 15001 A Corufa

CONCELLO DA CORUNA
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02. 3

02.3. 4
Sobres

Formato:

Americano - 220x110 mm
B5 - 176x230 mm

B4 - 250x353 mm

Carta - 176x120 mm

Reduccion ao 50%

Aplicacions

40 mm

ain

20 MM glcaldesa de A Coruiia

20 mm

Carta

Americano

B5

B4
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02.3

02.3.5
Convite

Nome:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto alifacion dereita
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto alifiacion dereita
Negro 100%

Soporte:
Papel recycled 100%
30049

Formato:
400x100 mm (abierto)

Reduccion ao 50%

Contraportada

Interior

Aplicacidons

Portada

Alcaldesa de A Corusia

30 mm

45 mm

20 mm

5mm

20 mm

nés Rey Garcia

Alcaldesa de A Corufia
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02. 3

02.3.5
Convite

Nome:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto alifacion dereita
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto aliflacion dereita
Negro 100%

Texto invitacién:

Adobe Caslon Pro Regular/Bold, 10 pt.

Texto alinacion esquerda
Interlineado 12 pt.

Negro 100% / Pantone Process Cyan

Direccién:

Adobe Caslon Pro Regular, 8 pt.

Texto alifacion esquerda
Interlinado 9 pt.
Negro 100%

Reduccion al 50%

Aplicacions

Alcaldesa de A Corusia

Inés Rey Garcia Texto invitacién evento
Alcaldesa de A Coruiia
Descripcién del evento

que se celebrard el dia 00 del mes del afio
alas 00:00 horas en el lugar.

Direccion

CONCELLO DA CORUNA
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02. 3

02.3.5
Convite 2 idiomas

A orde dos idiomas no convite estara

establecida por protocolo e
normalizacion linguistica.

Nome:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto alifiacion dereita
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto alifacion dereita
Negro 100%

Texto convite idioma 1:

Adobe Caslon Pro Regular/Bold, 10 pt.
Texto aliflaacion esquerda

Interlinado 12 pt.

Negro 100% / Pantone Process Cyan

Texto convite idioma 2:

Adobe Caslon Pro italic/Bold Italic, 10 pt.
Texto alifacion esquerda

Interlinado 12 pt.

Negro 100% / Pantone Process Cyan

Direccién:

Adobe Caslon Pro Regular, 8 pt.
Texto alifacion esquirda
Interlinado 9 pt.

Negro 100%

Reduccion ao 50%

Aplicacions

Alcaldesa de A Corusia

Inés Rey Garcia

Alcaldesa de A Coruiia
Alcaldesa da Corunia

Texto invitacién al evento

Descripcion del evento

que se celebrard el dia 00 del mes del afio
a las 00:00 horas en el lugar.

Texto invitacion ao evento
Descripcién do evento

que celebrarase o dia 00 do mes do ano
as 00:00 horas no lugar

Direccién

CONCELLO DA CORUNA
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02 . 3 Aplicacions

02.3.5
Convite con imaxe

Utilizarase a lapela esquerda interior
para colocar a imaxe, delimitada polo
recadro gris do exemplo e mantendo
unhas marxes de seguridade de 1cm
perimetral nos bordos.

Alcaldesa de A Corusia

Inés Rey Garcia Texto invitacién evento
Alcaldesa de A Coruiia
Descripcién del evento

que se celebrard el dia 00 del mes del afio
alas 00:00 horas en el lugar.

Area de imagen

Direccion

Reduccion ao 50%
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02. 3

02.3.5
Convite con outra institucion

No caso de que deba aparecer outro
logotipo institucional no convite, este
reflectirase a continuacion da marca da
alcaldesa e centrado na portada do
convite, tal como aparece no exemplo,
respectando sempre a distancia de
seguridade entre eles e nunca
superando o tamafo da marca da
alcaldesa.

Reduccion ao 50%

Aplicacions

Alcaldesa de A Corusia

Logo otras
instituciones

Inés Rey Garcia
Alcaldesa de A Coruiia
y

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Texto invitacion evento
Descripcién del evento

que se celebrard el dia 00 del mes del afio
alas 00:00 horas en el lugar.

Direccion

CONCELLO DA CORUNA
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02. 3

02.3.6
Sauda

Nome:

DIN Pro Bold 10 pt.
Texto centrado
Negro 100 %

Soporte:
Papel recycled 100%
100/120 g

Formato:
148x210 mm

Reduccion ao 60%

Aplicacions

10 mm

Alcaldesa da Corusia

45 mm

20 mm

Alcaldesa da Corusia

Inés Rey Garcia
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02 3 Aplicacidns

02.3.6 0 mm
Tarxetdn

Alcaldesa da Corusia

Soporte: :
Papel recycled 100% 45 mm
3009

Formato:
210x148 mm

=3

Alcaldesa da Coruiia

Reduccion ao 60%
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02.3.6
Sinatura de correo electronico

Coa intencidn de evitar problemas de
incompatibilidade de fontes, neste caso
escolleuse como tipografia a Arial e
aconséllase o seu uso para a elaboracién
do texto do correo.

Nombre:

Arial Bold, 10 pt.
Alifacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

Arial Italic, 10 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Informacioén:

Arial Regular, 10 pt.
Alifaacion esquerda
Negro 100%

Marca Alacaldesa:
Ancho 145 px

Aplicacions

[ X N ]
Tt :  Ortografia |~ [0 Adjuntar|~ @ Seguridad |~ 4 Guardar |~
De:
= Para.
Asunto:
Pérrafo B Anchura variable EEI s~ s At B | U] |i=|i= B~ 0~ B~

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt Lt 1abore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate
velt esse cilum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui officia deserunt mallit anim id
est laborum.

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium voluptatum deleniti atgue corrupti quos dolores et guas
ralestias excepturi sint occaecati cupiditate non provident, similigue sunt in culpa gui officia deserurt mollitia animi, id est laboraem et dolorum

fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libera tempore, cum soluta nobis est eligendi optio cumgue ninil impedit gquo
minus id guod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor repellendus. Temporibus autem gquibusdam et aut
officiis debitis aut rerum necessitatibus saepe eveniet Ut et voluptates repudiandae sint et molestiae non recusancae. ltague earum rerum hic

tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus asperiores repellat

Asperiores repellat

Alcaldesa da Coruria

Inés Rey Garcia

Praza de Maria Pita 1
5001 A Corufia

T. 9814 184 200
alcaldia@coruna.gal
www.coruna.gal
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02 4 Papelaria Deluxe

centro

02.4.1
Aplicacion de marca

Nesta paxina desenvdlvese a

construcion da marca da alcaldesa . x/2 ~
formada polo selo da alcaldia para A alcaldesa da Coruria A alcaldesa da Coruria
aplicacidéns “Deluxe”
O titulo “A alcaldesa da Coruia” \
podera ir en galego ou casteladn
indistintamente. e o T

Negro 100%
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02 4

02.4.2
Exemplos

PAPEL DE CARTA

Impresién:

Offset 1tinta e releve en seco
Soporte:

Papel Conqueror liso branco ou
papel Conqueror verxurado crema

Formato:
A4

Reduccion ao 40%

Papelaria Deluxe

15 mm

20 mm A alcaldesa da Corusia

42 mm

A alcaldesa da Corunia
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02 4

02.4.2
Exemplos

SAUDA
Impresién:
Offset 1tinta e releve en seco

Soporte:
Papel Conqueror liso branco ou

papel Conqueror verxurado crema

Formato:
148x210 mm

Reduccion ao 60%

Papelaria Deluxe

20 mm
A alcaldesa da Corusia

42 mm

A alcaldesa da Coruria
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02 4

02.4.2
Exemplos

TARJETON
Impresién:
Offset 1tinta e releve en seco

Soporte:
Papel Conqueror liso branco ou

papel Conqueror verxurado crema

Formato:
210x148 mm

Reduccion al 60%

Papelaria Deluxe

: A alcaldesa da Coruﬂa:

45 mm

A alcaldesa da Corusia
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